ROZPORZADZENIE
MINISTRA INFRASTRUKTURY
(bez zatgcznikow)
z dnia 15 lutego 2008 r.
w sprawie nadawania uprawnien i licencji zawodowych w dziedzinie
gospodarowania nieruchomosciami
(Dz. U. z dnia 27 lutego 2008 r.)
Na podstawie art. 197 pkt 1-5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603, z pézn. zm.?) zarzadza sie,
co nastepuje:
DZIAL |
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzgdzenie okresla:

1) sposob i warunki odbywania praktyk zawodowych w zakresie szacowania
nieruchomosci, posrednictwa w obrocie nieruchomosciami i zarzgdzania
nieruchomosciami, regulamin organizacji tych praktyk, ich program oraz sposob
dokumentowania odbycia praktyki zawodowej, w tym wzor dziennika praktyki oraz
koszt jego wydania;

2) sposob i tryb przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego, sposob
ustalania i rodzaje kosztow tego postepowania, organizacje Panstwowej Komisiji
Kwalifikacyjnej oraz regulamin jej dziatania;

3) wzory swiadectw nadania uprawnien zawodowych w zakresie szacowania
nieruchomosci, licencji zawodowej w zakresie posrednictwa w obrocie
nieruchomosciami i licencji zawodowej w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami
oraz sposob postepowania przy wydawaniu duplikatow tych swiadectw i licencji w
przypadku ich utraty;

4) sposob prowadzenia centralnych rejestrow rzeczoznawcoéw majgtkowych,
posrednikow w obrocie nieruchomosciami oraz zarzgdcow nieruchomosci.

§ 2. llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomos$ciami;

2) kandydacie - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra ubiega sie o nadanie
uprawnien zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci albo licencji
zawodowej w zakresie posrednictwa w obrocie nieruchomosciami, albo licenciji
zawodowej w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami;

3) osobie uprawnionej - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra posiada
uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomosci albo licencje
zawodowg w zakresie posrednictwa w obrocie nieruchomosciami, albo licencje
zawodowg w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami;

4) organizatorze praktyki zawodowej - nalezy przez to rozumie¢ zwigzki
stowarzyszen rzeczoznawcow majgtkowych, posrednikdéw w obrocie
nieruchomosciami albo zarzgdcdéw nieruchomosci;

5) prowadzgcym praktyke zawodowg - nalezy przez to rozumie¢ osobe
uprawniong, organizacje zawodowg rzeczoznawcow majgtkowych, posrednikéw w
obrocie nieruchomos$ciami lub zarzgdcéw nieruchomosci albo przedsiebiorce,
wpisanych na liste prowadzgcych praktyke zawodowg, prowadzong przez
organizatora praktyki zawodowej;

6) ministrze - nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw
budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej;



7) ministerstwie - nalezy przez to rozumie¢ urzgd obstugujgcy ministra wtasciwego
do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowe;.
DZIAL 11
Praktyki zawodowe dla kandydatéw na rzeczoznawce majatkowego,
posrednika w obrocie nieruchomosciami oraz zarzadce nieruchomosci
Rozdziat 1
Programy praktyk zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci,
posrednictwa w obrocie nieruchomosciami i zarzagdzania nieruchomosciami
§ 3. Kandydaci odbywajg praktyki zawodowe w celu przygotowania do prowadzenia
dziatalnosci zawodowej w zakresie szacowania nieruchomosci, posrednictwa w
obrocie nieruchomosciami lub zarzgdzania nieruchomosciami.
§ 4. 1. Praktyka zawodowa dla kandydatéow na rzeczoznawcow majatkowych nie
moze trwac krdcej niz dwanascie miesiecy.
2. W ramach praktyki zawodowej, o ktérej mowa w ust. 1, kandydat na rzeczoznawce
majgtkowego:

1) uczestniczy w wykonywaniu czynnosci zwigzanych z szacowaniem
nieruchomosci okreslonych w art. 174 ust. 3 i czynnosci wymienionych w art. 174 ust.
3a ustawy;

2) samodzielnie sporzadza pietnascie projektéw operatéw szacunkowych, w
ktérych okresla wartos¢ nieruchomosci przy zastosowaniu roznych podejs¢, metod i
technik wyceny, po uprzednim dokonaniu ogledzin wycenianych nieruchomosci;

3) zapoznaje sie ze sposobem korzystania z rejestréw i ewidencji prowadzonych
przez sady, gminy oraz starostéw, a takze z innych dokumentéw znajdujgcych sie w
posiadaniu urzeddw i instytucji, zawierajgcych niezbedne dane wykorzystywane przy
szacowaniu nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 155 ust. 1 ustawy.

3. W projektach operatow szacunkowych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, kandydat
na rzeczoznawce majgtkowego okresla warto$¢:

1) dwodch réznych nieruchomosci lokalowych, w podejsciu poréwnawczym, metodg
poréwnywania parami i metodg korygowania ceny $redniej;

2) dwoch réznych nieruchomosci zabudowanych, w podejsciu poréwnawczym,
metodg porownywania parami i metodg korygowania ceny sredniej;

3) dwdch réznych nieruchomosci przynoszacych lub mogacych przynosi¢ dochdd,
w podej$ciu dochodowym, przy zastosowaniu techniki kapitalizacji prostej i techniki
dyskontowania strumieni dochodow;

4) dwoch budynkow lub budowli, w podejsciu kosztowym, przy zastosowaniu
dwoch réznych technik;

5) nieruchomosci gruntowej w celu aktualizacji optaty z tytutu uzytkowania
wieczystego;

6) dwdch nieruchomosci gruntowych, z ktérych jedna jest przeznaczona na cele
rolne, a druga na cele lesne;

7) dwdch nieruchomosci, w podejsciu mieszanym, przy zastosowaniu metody
kosztoéw likwidacji i metody pozostatosciowej;

8) nieruchomosci gruntowej w celu naliczenia optaty adiacenckiej;

9) ograniczonego prawa rzeczowego.

4. W ramach praktyki zawodowej prowadzacy praktyke zawodowa:

1) zapewnia wtasciwg organizacje i prawidtowy przebieg praktyki zawodowej;

2) ustala harmonogram praktyki zawodowej, zapewniajgcy kandydatowi na
rzeczoznawce majgtkowego zrealizowanie programu praktyki, o ktérym mowa w ust.
2i3;



3) zapewnia kandydatowi na rzeczoznawce majgtkowego mozliwos¢ wykonywania
czynnosci wchodzgcych w zakres programu praktyki zawodowej, w tym umozliwia
kandydatowi zapoznanie sie ze sposobem korzystania z rejestrow i ewidencji
wymienionych w ust. 2 pkt 3 oraz dokonanie ogledzin, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2.
§ 5. 1. Praktyka zawodowa dla kandydatow na posrednikow w obrocie
nieruchomosciami nie moze trwac krocej niz szesS¢ miesiecy, z tym ze liczba godzin
przeznaczona na realizacje programu praktyki nie moze by¢ mniejsza niz dwiescie.
2. W ramach praktyki zawodowej, o ktérej mowa w ust. 1, kandydat na posrednika w
obrocie nieruchomos$ciami:

1) uczestniczy w wykonywaniu czynnosci wymienionych w art. 180 ust. 1i 1a
ustawy;

2) samodzielnie sporzgdza szczegdtowy opis transakcji, zwany dalej "opisem
transakcji", poczgwszy od rozmowy z zamawiajgcymi poprzez sporzadzenie projektu
umowy posrednictwa, az do sfinalizowania transakciji;

3) zapoznaje sie ze sposobem korzystania z rejestrow i ewidencji prowadzonych
przez sady, gminy oraz starostow, a takze z innych dokumentéw znajdujgcych sie w
posiadaniu urzedow i instytucji, zawierajgcych niezbedne dane wykorzystywane w
trakcie wykonywania posrednictwa w obrocie nieruchomosciami, o ktorych mowa w
art. 181 ust. 6 ustawy.

3. W ramach praktyki zawodowej kandydat na posrednika w obrocie
nieruchomos$ciami w szczegolnosci:

1) zapoznaje sie z formami organizacyjno-prawnymi, w jakich posrednik w obrocie
nieruchomos$ciami moze prowadzic¢ dziatalnos¢ zawodowg posrednictwa w obrocie
nieruchomosciami, oraz z organizacjg i metodami pracy takich podmiotow;

2) przygotowuje projekt umowy posrednictwa;

3) dokonuje badania wybranych nieruchomosci ze wskazaniem na cechy, ktére
moga mie¢ wptyw na cene zbycia lub poziom czynszu; badanie powinno obejmowac
przynajmniej nieruchomosc¢ lokalowg - mieszkalng i uzytkowg, nieruchomosc¢
zabudowang budynkiem mieszkalnym, nieruchomos¢ gruntowg, w tym rolng, obiekt
w trakcie budowy oraz ograniczone prawo rzeczowe;

4) zapoznaje sie z czynnosciami przy realizacji roznych transakcji, z
uwzglednieniem kolejnosci wykonywania poszczegodlnych czynnosci, oraz zapoznaje
sie z dokumentami niezbednymi do zawarcia przez zamawiajgcych umow:
sprzedazy, najmu, dzierzawy lub zamiany;

5) uczestniczy w pozyskiwaniu informacji o nieruchomosciach z ksigg wieczystych,
katastru nieruchomosci oraz ustalen miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;

6) uczestniczy w ogledzinach wybranych nieruchomosci, sporzadza opisy tych
nieruchomosci, dokonuje ich oceny, majgc na wzgledzie oczekiwania zamawiajgcego
w zakresie ceny lub mozliwosci uzyskania czynszu;

7) wykonuje badania lokalnego rynku nieruchomosci dla ustalenia poziomu cen i
poziomu czynszow dla wybranych trzech grup nieruchomosci, z wykorzystaniem
dostepnych zZrodet informacji o nieruchomosciach;

8) przygotowuje nieruchomosc¢ do prezentacji i dokonuje tej prezentacji przed
prowadzgcym praktyke zawodowa;

9) zapoznaje sie z praktycznymi aspektami wspétpracy z instytucjami
udzielajgcymi kredytow, w tym z warunkami transakcji, z uwzglednieniem réznych
form rozliczen i zabezpieczen ptatnosci w obrocie nieruchomosciami, takimi jak czeki,
przelewy, weksle, gotéwka.

4. W ramach praktyki zawodowej prowadzacy praktyke zawodowa:



b)

1) zapewnia wtasciwg organizacje i prawidtowy przebieg praktyki zawodowej;

2) ustala harmonogram praktyki zawodowej, zapewniajgcy kandydatowi na
posrednika w obrocie nieruchomosciami zrealizowanie programu praktyki, o ktorym
mowa w ust. 2 i 3;

3) zapewnia kandydatowi na posrednika w obrocie nieruchomosciami mozliwos¢
wykonywania czynnosci wchodzgcych w zakres programu praktyki zawodowej, w tym
umozliwia kandydatowi zapoznanie sie ze sposobem korzystania z rejestrow i
ewidencji wymienionych w ust. 2 pkt 3 oraz dokonanie ogledzin, o ktérych mowa w
ust. 3 pkt 6.

§ 6. 1. Praktyka zawodowa dla kandydatéw na zarzgdcdw nieruchomosci nie moze
trwac krécej niz szes¢ miesiecy, z tym ze liczba godzin przeznaczona na realizacje
programu praktyki nie moze by¢ mniejsza niz dwiescie.

2. W ramach praktyki zawodowej, o ktérej mowa w ust. 1, kandydat na zarzadce
nieruchomosci:

1) uczestniczy w wykonywaniu czynnosci wymienionych w art. 185 ust. 1i 1a
ustawy;

2) samodzielnie sporzadza plan zarzgdzania nieruchomoscig;

3) zapoznaje sie ze sposobem korzystania z rejestréw i ewidencji prowadzonych
przez sady, gminy oraz starostéw, a takze z innych dokumentéw znajdujgcych sie w
posiadaniu urzedow i instytucji, zawierajgcych niezbedne informacje wykorzystywane
w zarzgdzaniu nieruchomosciami, o ktérych mowa w art. 186 ust. 6 ustawy.

3. W ramach praktyki zawodowej kandydat na zarzgdce nieruchomosci zapoznaje sie
w szczegolnosci:

1) zformami organizacyjno-prawnymi, w jakich zarzadca nieruchomosci moze
prowadzi¢ dziatalnos¢ zawodowg zarzgdzania nieruchomosciami, oraz z organizacjg
i metodami ich pracy;

2) z czynnosciami zarzgdcy nieruchomosci przed podpisaniem umowy, w tym:
dokonuje ogledzin nieruchomosci oraz jej otoczenia, ocenia jej stan techniczny,
potrzeby w zakresie remontéw i konserwacji, a takze mozliwosci dokonania zmian w
celu poprawy efektywnosci gospodarowania,
przygotowuje projekt umowy o zarzgdzanie nieruchomoscig;

3) z zakresem czynnosci zarzgdzania wybrang nieruchomoscia, a takze z obstugg
techniczng budynku;

4) ze sprawozdawczoscig sporzgdzang przez zarzgdce nieruchomosci;

5) z zarzadzaniem réznego rodzaju nieruchomosciami, w tym publicznymi,
mieszkaniowymi i przeznaczonymi pod ustugi.

4. W ramach praktyki zawodowej prowadzacy praktyke zawodowa:

1) zapewnia wtasciwg organizacje i prawidtowy przebieg praktyki zawodowej;

2) ustala harmonogram praktyki zawodowej, zapewniajgcy kandydatowi na
zarzadce nieruchomosci zrealizowanie programu praktyki, o ktorym mowa w ust. 2 i
3;

3) zapewnia kandydatowi na zarzgdce nieruchomosci mozliwos¢ wykonywania
czynnosci wchodzgcych w zakres programu praktyki zawodowej, w tym umozliwia
kandydatowi zapoznanie sie ze sposobem korzystania z rejestréw i ewidenc;ji
wymienionych w ust. 2 pkt 3 oraz dokonanie ogledzin, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2
lit. a.

Rozdziat 2
Regulamin organizacji praktyki zawodowej, sposob i warunki jej odbywania
oraz spos6b dokumentowania jej odbycia



b)

§ 7. 1. Kandydat, po spetnieniu wymogow, o ktérych mowa odpowiednio w art. 177
ust. 1 pkt 34, art. 182 ust. 1 pkt 314 albo art. 187 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy, sktada do
organizatora praktyki zawodowej wniosek o odbycie praktyki zawodowej i wydanie
dziennika praktyki zawodowe;.

2. We wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1, kandydat:

1) wskazuje prowadzgcego praktyke zawodowg albo

2) zwraca sie do organizatora praktyki zawodowej o wyznaczenie prowadzgcego
praktyke zawodowa.

3. " Do wniosku kandydat dotgcza:

1) w przypadku praktyki zawodowej, o ktérej mowa w § 4 - dyplom ukonczenia
studiow wyzszych, o ktérych mowa w art. 177 ust. 1 pkt 3 ustawy, oraz:
zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 177 ust. 2a ustawy, albo
Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie wyceny nieruchomosci,
o ile program studiéw wyzszych nie uwzgledniat co najmniej minimalnych wymogow
programowych dla studiow podyplomowych w zakresie wyceny nieruchomosci;

2) w przypadku praktyki zawodowej, o ktérej mowa w § 5 - dyplom ukonczenia
studiow wyzszych, o ktérych mowa w art. 182 ust. 1 pkt 3 ustawy, oraz:
zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 182 ust. 2a ustawy, albo
Swiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych w zakresie posrednictwa w obrocie
nieruchomosciami, o ile program studiow wyzszych nie uwzgledniat co najmniegj
minimalnych wymogow programowych dla studiow podyplomowych w zakresie
posrednictwa w obrocie nieruchomosciami;

3) w przypadku praktyki zawodowej, o ktérej mowa w § 6 - dyplom ukonczenia
studiéw wyzszych, o ktérych mowa w art. 187 ust. 1 pkt 3 ustawy, oraz:
zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 187 ust. 2a ustawy, albo
Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie zarzgdzania
nieruchomos$ciami, o ile program studiéw wyzszych nie uwzgledniat co najmniej
minimalnych wymogow programowych dla studiéw podyplomowych w zakresie
zarzgdzania nieruchomosciami.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, kandydat, poza dokumentami, o
ktérych mowa w ust. 3, dotgcza dokument zawierajgcy zgode prowadzgcego
praktyke zawodowg na przeprowadzenie praktyki zawodowej.

5. Przepisy ust. 2 i 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku ztozenia przez kandydata
whniosku do organizatora praktyki zawodowej o zmiane prowadzgcego praktyke
zawodowa.

§ 8. 1. Kandydat moze odbywac u osoby uprawnionej praktyke zawodowg w
zakresie:

1) szacowania nieruchomosci - jezeli osoba ta wykonuje dziatalnos¢ zawodowa
rzeczoznawstwa majgtkowego, o ktérej mowa w art. 174 ust. 1 ustawy,
nieprzerwanie przez okres przynajmniej pieciu lat poprzedzajgcych prowadzenie
praktyki zawodowej;

2) posrednictwa w obrocie nieruchomosciami - jezeli osoba ta wykonuje
dziatalnos¢ zawodowg posrednictwa w obrocie nieruchomosciami, o ktérej mowa w
art. 179 ust. 1 ustawy, nieprzerwanie przez okres przynajmniej trzech lat
poprzedzajgcych prowadzenie praktyki zawodowej;

3) zarzagdzania nieruchomosciami - jezeli osoba ta wykonuje dziatalno$é
zawodowg zarzgdzania nieruchomosciami, o ktérej mowa w art. 184 ust. 1 ustawy,
nieprzerwanie przez okres przynajmniej trzech lat poprzedzajgcych prowadzenie
praktyki zawodowej.



2. Kandydat moze odbywac u przedsiebiorcy praktyke zawodowa, jezeli
przedsiebiorca:

1) prowadzi dziatalnos¢ odpowiednio w zakresie szacowania nieruchomosci, o
ktérej mowa w art. 174 ust. 6 ustawy, posrednictwa w obrocie nieruchomosciami, o
ktorej mowa w art. 179 ust. 3 ustawy, lub zarzgdzania nieruchomosciami, o ktore;j
mowa w art. 184 ust. 3 ustawy;

2) zapewni, ze czynno$ci w ramach praktyki zawodowej kandydat bedzie
wykonywat pod kierunkiem osoby uprawnionej, spetniajgcej wymagania okreslone w
ust. 1.

3. Organizacja zawodowa rzeczoznawcow majgtkowych, posrednikdw w obrocie
nieruchomosciami lub zarzgdcow nieruchomosci, zwana dalej "organizacjg
zawodowg", moze prowadzi¢ praktyke zawodowa, jezeli zapewni, ze czynnosci w
ramach praktyki zawodowej kandydat bedzie wykonywat pod kierunkiem osoby
uprawnionej, spetniajgcej wymagania okreslone w ust. 1.

4. Osoba wchodzgca w skfad podkomisji do spraw szacowania nieruchomosci, o
ktérej mowa w § 16 ust. 3 pkt 1, nie moze by¢ prowadzacym praktyke zawodowg
oraz czynnosci wykonywane przez kandydata w ramach praktyki zawodowej, 0
ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 i ust. 3, nie mogg by¢ wykonywane pod jej kierunkiem.
5. Rownoczesnie praktyke zawodowg moze odbywac u osoby uprawnionej lub pod
jej nadzorem w sumie nie wiecej niz:

1) pieciu kandydatéw na rzeczoznawce majatkowego;

2) o$miu kandydatéw na zarzadce nieruchomosci.

§ 9. 1. Organizator praktyki zawodowej prowadzi i aktualizuje liste prowadzgcych
praktyke zawodowa.
2. Organizator praktyki zawodowej wpisuje na liste prowadzgcych praktyke
zawodowg osoby uprawnione, przedsiebiorcow oraz organizacje zawodowe, na ich
wniosek, po uprzednim sprawdzeniu spetnienia wymogdow okreslonych w § 8 ust. 1-3.
3. Lista prowadzgcych praktyke zawodowg prowadzona jest odrebnie dla oséb
uprawnionych, przedsiebiorcéw i organizacji zawodowych.
4. Lista prowadzgcych praktyke zawodowqg zawiera:
1) w przypadku osoby uprawnionej:
a) jej imie i nazwisko,
b) adres,
c) numer uprawnien lub licencji zawodowej,
d) date wpisu na liste;
2) w przypadku przedsigbiorcy:
a) jego nazwe i siedzibe,
b) date wpisu na liste,
c) imie i nazwisko osoby reprezentujgcej przedsiebiorce w sprawach prowadzenia
praktyk zawodowych,
d) imie i nazwisko, adres oraz numer uprawnien lub licencji zawodowej osoby
uprawnionej, o ktérej mowa w § 8 ust. 2 pkt 2;
3) w przypadku organizacji zawodowej:
a) jej nazwe i siedzibe,
b) date wpisu na liste,
c) imie i nazwisko osoby reprezentujgcej organizacje zawodowg w sprawach
prowadzenia praktyk zawodowych,
d) imie i nazwisko, adres oraz numer uprawnien lub licencji zawodowej osoby
uprawnionej, o ktérej mowa w § 8 ust. 3.



5. W przypadku okreslonym w § 7 ust. 2 pkt 2 organizator praktyki zawodowej
wyznacza prowadzgcego praktyke zawodowg sposrod oséb uprawnionych,
przedsiebiorcow lub organizacji zawodowych wpisanych na liste, o ktorej mowa w
ust. 1.

6. Organizator praktyki zawodowej przekazuje ministrowi co najmniej raz na pot roku,
w formie elektronicznej, liste prowadzgcych praktyke zawodowg wraz ze zmianami
dokonanymi na tej liscie.

§ 10. 1. Organizator praktyki zawodowej wydaje kandydatowi dziennik praktyki
zawodowej na wniosek, o ktorym mowa w § 7 ust. 1.

2. Koszt wydania dziennika praktyki zawodowej obejmuje koszty druku dziennika
praktyki zawodowej, koszty prowadzenia rejestru wydanych dziennikow praktyki
zawodowej, o ktorym mowa w ust. 3, oraz koszty prowadzenia listy okre$lonej w § 9
ust. 1, i nie moze by¢ wyzszy niz 100 zt.

3. Organizator praktyki zawodowej prowadzi rejestr wydanych dziennikéw praktyki
zawodowej, zawierajgcy kolejny numer wydanego dziennika praktyki zawodowej,
date wydania dziennika, imie i nazwisko kandydata oraz dane dotyczgce
prowadzgcego praktyke zawodowg, o ktérych mowa odpowiednio w § 9 ust. 4 pkt 1
lit. a-c, pkt 2 lit. a i c-d albo pkt 3 lit. a i c-d. Organizator praktyki zawodowej
przekazuje ministrowi rejestr, w formie elektronicznej, do konca kazdego kwartatu.
4. Organizator praktyki zawodowej wpisuje w dzienniku praktyki zawodowej imig i
nazwisko kandydata, numer dziennika oraz dane dotyczgce prowadzgcego praktyke
zawodowa. Jezeli prowadzgcym praktyke zawodowg jest:

1) osoba uprawniona - wpisuje jej imie i nazwisko oraz numer uprawnien lub
licencji zawodowej;

2) przedsiebiorca lub organizacja zawodowa - wpisuje jej nazwe i siedzibe oraz
imie i nazwisko oraz numer uprawnien lub licencji zawodowej osoby uprawnionej, o
ktérej mowa odpowiednio w § 8 ust. 2 pkt 2 i ust. 3.

§ 11. 1. Przebieg praktyki zawodowej jest dokumentowany w dzienniku praktyki
zawodowej, zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 pkt 2, § 5 ust. 4
pkt 2 i § 6 ust. 4 pkt 2. Harmonogram stanowi zatgcznik do dziennika praktyki.

2. Wpiséw w dzienniku praktyki zawodowej dokonuje kandydat w sposéb
odzwierciedlajgcy rodzaje wykonywanych czynnosci zawodowych, ze wskazaniem
dat ich wykonywania. W przypadku praktyki zawodowej dla kandydatéw na
posrednikow w obrocie nieruchomosciami lub zarzgdcow nieruchomosci wpisuje sie
réwniez liczbe godzin poswieconych na ich wykonanie.

3. Wpisy, o ktérych mowa w ust. 2, potwierdza prowadzacy praktyke zawodowa,
poprzez ztozenie przy kazdym wpisie podpisu imiennego. W przypadku gdy
prowadzgcym praktyke zawodowg jest przedsiebiorca lub organizacja zawodowa,
podpis zawierajgcy imie i nazwisko przy kazdym wpisie sktada osoba uprawniona,
pod ktorej nadzorem kandydat wykonywat czynnosci w ramach praktyki zawodowe;.
4. W dzienniku praktyki zawodowej nie mogg by¢ dokonywane zmiany lub poprawki,
z tym Ze nie dotyczy to omytek pisarskich. Ewentualne zmiany lub poprawki moga
by¢ zawarte w wyjasnieniach kandydata zatgczonych do dziennika praktyki.

§ 12. Praktyka zawodowa rozpoczyna sie w dniu dokonania w dzienniku praktyki
zawodowej pierwszego wpisu, o ktorym mowa w § 11 ust. 2, a konczy sie w dniu
dokonania ostatniego wpisu w tym dzienniku.

§ 13. 1. ® Po zakonczeniu praktyki zawodowej prowadzacy praktyke potwierdza w
dzienniku praktyki zawodowej zrealizowanie jej programu, a organizator praktyki
zawodowej sprawdza oraz potwierdza spetnienie warunkéw jej odbycia poprzez
ztozenie podpiséw.



a)

b)

2. W przypadku praktyk, o ktérych mowa w § 5 i 6, organizator praktyki zawodowej,
potwierdzajgc spetnienie warunkow praktyki, sprawdza w obecnosci kandydata jego
praktyczne przygotowanie do wykonywania zawodu posrednika w obrocie
nieruchomosciami albo zarzadcy nieruchomosci na podstawie sporzgdzonego opisu
transakcji albo planu zarzgdzania nieruchomoscia. Z przeprowadzonej czynnosci
organizator praktyki sporzgdza protokot, stanowigcy integralng czesc dziennika
praktyki.
§ 14. Dokumentami potwierdzajgcymi odbycie praktyki zawodowej sa:

1) wypetniony przez kandydata dziennik praktyki zawodowej, podpisany przez
prowadzgcego praktyke zawodowg oraz organizatora praktyki zawodowej;

2) samodzielnie sporzadzone przez kandydata:
pietnascie projektéw operatéw szacunkowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 - w
przypadku praktyki zawodowej w zakresie szacowania nieruchomosci,
opis transakgcji, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 - w przypadku praktyki zawodowej
w zakresie posrednictwa w obrocie nieruchomosciami,

c) plan zarzgdzania, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 - w przypadku praktyki

a)
b)

zawodowej w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami
- potwierdzone przez organizatora praktyki zawodowe;.
§ 15. Wzory dziennikow praktyki zawodowej dla kandydatéw na rzeczoznawce
majgtkowego, posrednika w obrocie nieruchomosciami i zarzgdce nieruchomosci
okreslajg zatgczniki nr 1-3 do rozporzgdzenia.
DZIAL 111
Organizacja i regulamin dziatania Panstwowej Komisji Kwalifikacyjnej

§ 16. 1. W skiad Panstwowej Komisji Kwalifikacyjnej, zwanej dalej "Komisjg",
wchodza:

1) przewodniczacy;

2) trzej wiceprzewodniczacy, odpowiednio do spraw:
szacowania nieruchomosci,
posrednictwa w obrocie nieruchomosciami,

c) zarzadzania nieruchomosciami;

3) pozostali cztonkowie.
2. Osoby wymienione w ust. 1 pkt 1 i 2 tworzg Prezydium Komisiji.
3. W ramach Komisji dziatajg trzy podkomisje, odpowiednio do spraw:

1) szacowania nieruchomosci;

2) posrednictwa w obrocie nieruchomos$ciami;

3) zarzadzania nieruchomosciami.
§ 17. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach plenarnych, posiedzeniach zwigzanych z
przeprowadzaniem postepowan kwalifikacyjnych oraz na posiedzeniach Prezydium
Komisiji.
2. Posiedzenie plenarne i posiedzenie Prezydium Komisji zwotuje przewodniczgcy z
wiasnej inicjatywy lub na wniosek wiceprzewodniczgcego, po uzyskaniu zgody
ministra.
3. Posiedzenie plenarne zwotywane jest w celu oméwienia spraw zwigzanych z
organizacjqg i przebiegiem postepowan kwalifikacyjnych, w tym problemow
wystepujagcych w dziatalnosci Komisji, a takze w celu szkolenia czionkéw.
4. Posiedzenie Prezydium Komisji zwotywane jest w razie potrzeby, w celu
przygotowania posiedzenia plenarnego Komisji, a takze w innych sprawach
dotyczgcych Komisji, niewymagajgcych udziatu wszystkich cztonkdow.



§ 18. 1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy. W razie nieobecnosci
przewodniczgcego jego zadania wykonuje wskazany przez przewodniczgcego
wiceprzewodniczgcy lub inny cztonek Komisji.

2. Wiceprzewodniczgcy Komisiji kierujg pracami odpowiednich podkomisji. W razie
nieobecnosci wiceprzewodniczgcego jego zadania wykonuje wskazany przez
przewodniczgcego inny cztonek odpowiedniej podkomisji.

§ 19. 1. Do zadan przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegodlnosci:

1) organizowanie i koordynowanie pracy Komisiji;

2) reprezentowanie Komisji, w tym sktadanie wnioskow w sprawach zwigzanych z
jej funkcjonowaniem;

3) zwotywanie posiedzen plenarnych Komisji i posiedzen Prezydium;

4) nadzoér nad pracg poszczegolnych podkomisii;

5) rozpatrywanie skarg na cztonkéw Komisji, dotyczgcych przeprowadzania
postepowan kwalifikacyjnych;

6) wyznaczanie sktadow zespotéw kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w § 24 ust. 1.
2. Do zadan wiceprzewodniczgcych Komisji nalezy:

1) koordynowanie pracy odpowiednich podkomisji, w tym prowadzenia
postepowan kwalifikacyjnych w odpowiednich podkomisjach;

2) przygotowywanie propozycji sktadow zespotdéw kwalifikacyjnych, o ktérych
mowa w § 24 ust. 1, w tym przewodniczgcego i sekretarza zespotu;

3) ocena prawidtowosci przeprowadzania postepowan kwalifikacyjnych, w tym
kontrola poprawnosci wynikow postepowania kwalifikacyjnego, o ktérych mowa w §
26 ust. 2i 3 oraz § 40.

§ 20. Obstuge organizacyjng oraz administracyjno-biurowg Komisji zapewnia
ministerstwo.

DZIAL IV

Postepowanie kwalifikacyjne w sprawie nadawania uprawnien i licencji
zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci, posrednictwa w obrocie
nieruchomosciami lub zarzagdzania nieruchomosciami
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 21. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza sie odrebnie dla kandydatéw na
rzeczoznawcow majgtkowych, posrednikow w obrocie nieruchomosciami oraz
zarzgdcow nieruchomosci.
§ 22. 1. Postepowanie kwalifikacyjne, o ktérym mowa w § 21, przeprowadzane jest w
terminie i miejscu wyznaczonym przez ministra.
2. Komunikat o terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego podlega ogtoszeniu
w dzienniku urzedowym ministra oraz na stronie internetowej ministerstwa.
3. Termin postepowania kwalifikacyjnego dla kandydatéw na rzeczoznawcéw
majgtkowych obejmuje date pierwszego etapu postepowania kwalifikacyjnego,
zwanego dalej "etapem wstepnym", oraz date drugiego etapu postepowania
kwalifikacyjnego, zwanego dalej "egzaminem".
§ 23. Obstuge organizacyjng oraz administracyjno-biurowg postepowania
kwalifikacyjnego zapewnia ministerstwo.
§ 24. 1. Postepowanie kwalifikacyjne dla kandydatow na rzeczoznawcéw
majgtkowych, posrednikow w obrocie nieruchomosciami i zarzgdcow nieruchomosci
przeprowadzajg zespoty kwalifikacyjne sktadajgce sie z pieciu oséb, w tym
przewodniczgcego i sekretarza, wyznaczonych sposrod czionkow Komisji. Zespotem
kwalifikacyjnym kieruje przewodniczacy zespotu kwalifikacyjnego.



2. Do sktadu zespotu kwalifikacyjnego nie wyznacza sie cztonka Komisji, jezeli
postepowanie kwalifikacyjne dotyczy:

1) jego matzonka, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;

2) kandydata zwigzanego z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

3) kandydata pozostajgcego wobec niego w stosunku podrzednosci lub
nadrzednosci stuzbowej;

4) kandydata, wobec ktdrego pozostaje w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze wynik postepowania moze mie¢ wptyw na prawa lub obowigzki tego
kandydata.

3. Czlonek zespotu kwalifikacyjnego powiadamia niezwtocznie wiasciwego
wiceprzewodniczgcego Komisji o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Zmiany sktadu zespotu kwalifikacyjnego dokonuje sie, jezeli:

1) wobec cztonka zespotu kwalifikacyjnego wszczeto postepowanie z tytutu
odpowiedzialnosci zawodowej;

2) po wyznaczeniu sktadu zespotu kwalifikacyjnego wyszty na jaw okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 2;

3) cztonek zespotu kwalifikacyjnego zgtosit niemoznos¢ uczestnictwa w pracach
tego zespotu w wyznaczonym terminie postepowania kwalifikacyjnego.

5. W postepowaniu kwalifikacyjnym moze Uczestniczy¢ przedstawiciel ministra jako
obserwator.

§ 25. 1. Koszty postepowania kwalifikacyjnego, o ktérych mowa w art. 191 ust. 5
ustawy, obejmujg faktycznie poniesione wydatki na:

1) organizowanie plenarnych posiedzen Komisji i posiedzenh Prezydium Komisiji;

2) szkolenia cztonkéw Komisji w zakresie zasad i technik przeprowadzania
postepowania kwalifikacyjnego;

3) obstuge administracyjno-biurowg postepowania kwalifikacyjnego, w tym nabycie
niezbednych materiatow biurowych, sprzetu i wyposazenia biurowego oraz
wykonywanie kopii dokumentacji zwigzanej z przeprowadzanym postepowaniem
kwalifikacyjnym;

4) przygotowanie niezbednej dokumentacji, w tym umozliwiajgcej dokonanie
wpisow do centralnych rejestrow, o ktérych mowa w art. 193 ust. 3 ustawy;

5) opracowanie i weryfikacje pytan egzaminacyjnych i zadan praktycznych, o
ktérych mowa w § 31 ust. 1;

6) wynajem sal do przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego oraz
przesyfanie dokumentacji z postepowania kwalifikacyjnego;

7) wynagrodzenia cztonkdw Komisji za przeprowadzenie postepowania
kwalifikacyjnego;

8) koszty podrézy srodkami publicznego transportu zbiorowego, wyzywienia i
noclegéw cztonkéw Komisji, zwigzanych z ich udziatem w posiedzeniach Komisji, w
tym z przeprowadzaniem postepowania kwalifikacyjnego;

9) przygotowanie dokumentacji z zakonczonego postepowania kwalifikacyjnego, w
celu jej archiwizaciji;

10) przygotowanie i wydanie Swiadectw nadania uprawnien i licencji zawodowych
oraz ich duplikatow.

2. Koszty, o ktérych mowa w ust. 1, ustala sie na podstawie:

1) rachunkow;

2) biletéw za przejazd srodkami publicznego transportu zbiorowego;

3) wnioskow o wyptate wynagrodzen;

4) innych dowoddw potwierdzajgcych poniesione wydatki.

Rozdziat 2



Sposob i tryb przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego dla kandydatéw
na rzeczoznawcow majatkowych

§ 26. 1. Postepowanie kwalifikacyjne dla kandydatow na rzeczoznawcéw
majagtkowych przeprowadza sie w dwoch etapach, o ktérych mowa w § 22 ust. 3.
2. W trakcie etapu wstepnego Komisja ustala, czy kandydat na rzeczoznawce
majgtkowego spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu przeprowadzanego w celu
uzyskania uprawnien zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci, w tym
sprawdza, czy przedtozone projekty operatéw szacunkowych spetniajg wymagania
okreslone w § 4 ust. 3.
3. W trakcie egzaminu, obejmujgcego czesc pisemng i ustng, Komisja sprawdza
przygotowanie teoretyczne i praktyczne kandydata do wykonywania dziatalnosci
zawodowej.
§ 27. 1. Kandydat na rzeczoznawce majgtkowego sktada do ministra wniosek o
nadanie uprawnien zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci, nie pozniej
niz na czterdziesci dni przed wybranym terminem etapu wstepnego.
2. We wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, kandydat na rzeczoznawce majgtkowego
wskazuje termin postepowania kwalifikacyjnego, o ktérym mowa w § 22 ust. 3,
podajgc doktadny dzien, miesigc i rok etapu wstepnego oraz doktadny dzien, miesigc
i rok przyporzagdkowanego do niego egzaminu.
3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy dotgczy¢:

1) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 177 ust.
1 pkt 1-5 ustawy;

2) dokumenty potwierdzajgce biegtg znajomosc¢ jezyka polskiego - w przypadku
0s0b, o ktérych mowa w art. 177 ust. 3 ustawy;

3) dwie fotografie kandydata, o wymiarach 35 x 45 mm;

4) dziennik praktyki zawodowej i projekty operatéw szacunkowych, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2 pkt 2;

5) dowdd wniesienia optaty za postepowanie kwalifikacyjne.
4. W przypadku skfadania kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 2,
powinny by¢ one uwierzytelnione przez notariusza.
5. Po sprawdzeniu kompletnosci wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, minister
przekazuje go Komisji wraz z dokumentami okreslonymi w ust. 3, w celu
przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego.
§ 28. 1. Z przeprowadzonego etapu wstepnego sekretarz zespotu kwalifikacyjnego
sporzadza odrebny dla kazdego kandydata protokét, ktéry podpisujg wszyscy
cztonkowie zespotu kwalifikacyjnego. W protokole potwierdza sie, ze kandydat
spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu, lub wskazuje sie warunki, ktérych
kandydat nie spetnit i z powodu ktérych nie moze by¢ dopuszczony do egzaminu.
2. W razie niedopuszczenia kandydata do egzaminu, postepowanie kwalifikacyjne
uznaje sie za zakonczone wynikiem negatywnym.
3. Liste kandydatéw dopuszczonych i niedopuszczonych do egzaminu
przewodniczgcy zespotu kwalifikacyjnego przekazuje ministrowi wraz z
dokumentacjg kandydatéw niedopuszczonych do egzaminu.
4. Na podstawie listy, o ktorej mowa w ust. 3, minister zawiadamia kandydatow o
dopuszczeniu do egzaminu.
§ 29. 1. Egzamin przeprowadza sie, jezeli na podstawie wynikéw etapu wstepnego
do czesci pisemnej egzaminu zostato dopuszczonych co najmniej trzydziestu
kandydatow.
2. W przypadku braku wymaganej liczby kandydatoéw, kandydaci dopuszczeni do
egzaminu przystepujg do jego czesci pisemnej w kolejnym terminie drugiego etapu



postepowania kwalifikacyjnego. W tym przypadku kandydatéw zawiadamia sie o
terminie i miejscu egzaminu, nie pdzniej niz na 14 dni przed jego przeprowadzeniem.
3. W przypadku gdy liczba kandydatéw dopuszczonych do egzaminu uzasadnia
podziat kandydatow na grupy, podziatu dokonuje wiceprzewodniczgcy Komisji, z
zachowaniem porownywalne;j liczby kandydatoéw zakwalifikowanych do kazdej grupy.
§ 30. 1. Czes$¢ pisemng egzaminu przeprowadza sie w wydzielonej sali, w warunkach
zapewniajgcych kandydatom samodzielng prace.

2. Przed wejsciem na sale kandydat okazuje dowod osobisty albo inny dokument
potwierdzajgcy tozsamos¢.

3. Przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu przewodniczgcy zespotu
kwalifikacyjnego informuje kandydatow o:

1) warunkach organizacyjnych i sposobie przeprowadzania egzaminu;

2) przepisach porzgdkowych obowigzujgcych w trakcie przeprowadzania
egzaminu;

3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpowiedzi;

4) sposobie ogtoszenia wynikdw czesci pisemnej egzaminu;

5) terminie i miejscu przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu.

4. Prace pisemne oznaczane sg indywidualnym kodem.

5. Przewodniczgcy zespotu kwalifikacyjnego moze wykluczy¢ z czesci pisemnej
egzaminu kandydata, ktory w jej trakcie korzystat z pomocy innej osoby, postugiwat
sie niedozwolonymi materiatami, pomagat pozostatym kandydatom lub w inny sposéb
zaktocat jej przebieg.

6. W trakcie czesci pisemnej egzaminu kandydat moze opusci¢ sale po uzyskaniu
zgody przewodniczgcego zespotu kwalifikacyjnego. Przed opuszczeniem sali
kandydat przekazuje prace sekretarzowi zespotu kwalifikacyjnego.

§ 31. 1. Czes$¢ pisemna egzaminu:

1) polega na rozwigzaniu testu wielokrotnego wyboru sktadajgcego sie z 90 pytan
oraz na rozwigzaniu zadania praktycznego;

2) trwa 150 minut, przy czym 90 minut przeznacza sie na rozwigzanie testu, a 60
minut na rozwigzanie zadania praktycznego, z 20-minutowg przerwg po czesci
testowe;j.

2. Za kazdg odpowiedz w tescie przyznaje sie:

1) za odpowiedz prawidtowg - 1 punkt, przy czym za prawidtowg uznaje sie
odpowiedz wskazujgcg wszystkie poprawne odpowiedzi czgstkowe;

2) za odpowiedz nieprawidtowg lub brak odpowiedzi - 0 punktdw.

3. Zadanie praktyczne, o ktérym mowa w ust. 1, oceniane jest w jedenastopunktowej
skali od 0 do 10 punktow.

4. Wynik egzaminu stanowi sume punktow uzyskanych za odpowiedzi na
poszczegoblne pytania z testu oraz za rozwigzanie zadania.

5. Do czesci ustnej egzaminu mogg by¢ dopuszczeni kandydaci, ktorzy uzyskali
tgcznie co najmniej 70 punktow, w tym co najmniej 5 punktéw za zadanie praktyczne.
§ 32. W razie nieuzyskania przez kandydata z czesci pisemnej egzaminu
odpowiedniegj liczby punktow, o ktérej mowa w § 31 ust. 5, a takze w przypadku
wymienionym w § 30 ust. 5, postepowanie kwalifikacyjne uznaje sie za zakonczone
wynikiem negatywnym.

§ 33. 1. Przygotowanie praktyczne kandydatow Komisja sprawdza w czesci ustnej
egzaminu.

2. ¥ Czesé ustna egzaminu obejmuje obrone przez kandydata trzech wybranych
przez Komisje sposrod pietnastu projektéw operatow szacunkowych, o ktérych mowa
w § 4 ust. 2 pkt 2. Obrona polega na udzieleniu odpowiedzi na pytania cztonkéw



zespotu kwalifikacyjnego, dotyczgce podstaw prawnych, zastosowanych podejsc,
metod i technik wyceny, zrodet informaciji o nieruchomosciach, a takze analizy rynku
nieruchomosci, majgcych wptyw na wykonanie projektow operatow.
3. ® Czlonkowie zespotu kwalifikacyjnego zadajg po 3 pytania do kazdego z trzech
wybranych przez Komisje projektow operatdéw szacunkowych.
4. ® (uchylony).
5. ) (uchylony).
§ 34. ® 1. Kazda odpowiedz na zadane pytanie jest oceniana w czterostopniowej
skali od 0 do 3 punktow.
2. Czesc¢ ustng egzaminu uznaje sie za zakonczong wynikiem pozytywnym, jezeli
kandydat uzyskat minimum 60 % punktow z ogolnej liczby punktéw mozliwych do
uzyskania na postawione pytania.
§ 35. 1. W razie zakonczenia czesci ustnej egzaminu wynikiem pozytywnym,
postepowanie kwalifikacyjne uznaje sie za zakonczone wynikiem pozytywnym.
2. W razie zakonczenia czesci ustnej egzaminu wynikiem negatywnym,
postepowanie kwalifikacyjne uznaje sie za zakonczone wynikiem negatywnym.
3. Kandydat, ktéry zakonczyt czesc¢ ustng egzaminu wynikiem negatywnym, moze,
przed uptywem dwunastu miesiecy od dnia zakonhczenia czesci ustnej egzaminu
wynikiem negatywnym, ztozy¢ wniosek o ponowne przystgpienie do czesci ustne;j
egzaminu.
§ 36. 1. Sekretarz zespotu kwalifikacyjnego sporzadza dla kazdego kandydata
protokét z postepowania kwalifikacyjnego, ktory podpisujg wszyscy czionkowie
zespotu kwalifikacyjnego.
2. 9w protokole, o ktérym mowa w ust. 1, wpisuje sie wyniki etapu wstepnego, o
ktorych mowa w § 28 ust. 1, a takze wyniki czesci pisemnej i czesci ustnej egzaminu,
w tym pytania zadane kandydatowi w czesci ustnej egzaminu oraz ocene
odpowiedzi udzielonych przez kandydata, a takze ogolny wynik postepowania
kwalifikacyjnego.
§ 37. 1. Przewodniczgcy zespotu kwalifikacyjnego przekazuje ministrowi protokoty z
przeprowadzonego postepowania kwalifikacyjnego wraz z dokumentacjg tego
postepowania.
2. Na podstawie wynikéw postepowania kwalifikacyjnego zamieszczonych w
protokole, o ktérym mowa w § 36 ust. 1, wydaje sie swiadectwa nadania uprawnien
zawodowych w zakresie szacowania nieruchomosci albo decyzje odmawiajgce
nadania tych uprawnien.
3. Decyzje odmawiajgce nadania uprawnieh zawodowych wydaje sie w przypadku
zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego wynikiem negatywnym, o ktérym mowa
w § 28 ust. 2, § 321 § 35 ust. 2.
§ 38. 1. Wniosek o ponowne przystgpienie do czesci ustnej egzaminu, o ktérym
mowa w § 35 ust. 3, kandydat sktada do ministra nie p6zniej niz na czterdziesci dni
przed wybranym terminem etapu wstepnego.
2. We wniosku o ponowne przystgpienie do czesci ustnej egzaminu kandydat
wskazuje termin postepowania kwalifikacyjnego, podajgc doktadny dzieh, miesigc i
rok etapu wstepnego i doktadny dzien, miesigc i rok przyporzgdkowanego do niego
drugiego etapu postepowania kwalifikacyjnego.
3. Do wniosku o ponowne przystgpienie do czesci ustnej egzaminu kandydat
zafgcza:

1) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdéw, o ktorych mowa w art. 177 ust.
1 pkt 1i 2 ustawy;



b)

2) projekty operatow szacunkowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2, jezeli
zostaty odestane na prosbe kandydata po zakonczonym wynikiem negatywnym
postepowaniu kwalifikacyjnym;

3) dowdd wniesienia optaty za postepowanie kwalifikacyjne w wysokosci
odpowiedniej dla czesci ustnej egzaminu.
4. Po sprawdzeniu kompletnosci wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, minister
przekazuje go Komisji wraz z dokumentami okreslonymi w ust. 3, w celu
przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu.
§ 39. Jezeli kandydat nie stawit sie w wyznaczonym terminie na cze$¢ pisemng lub
ustng egzaminu, postepowanie kwalifikacyjne podlega umorzeniu.
§ 40. 1. W przypadku ztozenia w trybie art. 127 § 3 Kodeksu postepowania
administracyjnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zakonczonej wydaniem
decyzji, o ktorej mowa w § 37 ust. 3, minister przekazuje sprawe Komisji w celu
przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego, o czym zawiadamia kandydata.
2. Postepowanie kwalifikacyjne, o ktorym mowa w ust. 1, polega na ponownej ocenie
zebranego w sprawie materiatu dowodowego.

Rozdziat 3

Sposoéb i tryb przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego dla kandydatow

na posrednika w obrocie nieruchomosciami oraz na zarzagdce nieruchomosci
§ 41. 1. W trakcie postepowania kwalifikacyjnego dla kandydatéw na posrednikéw w
obrocie nieruchomosciami albo zarzgdcow nieruchomosci, Komisja stwierdza, czy
kandydat spetnia wymogi okreslone odpowiednio w art. 182 albo art. 187 ustawy.
2. 19 postepowanie, o ktérym mowa w ust. 1, jest jednoetapowe.
§ 42. 1. Kandydat na posrednika w obrocie nieruchomosciami albo na zarzadce
nieruchomosci sktada do ministra odpowiednio wniosek o nadanie licencji zawodowej
w zakresie posrednictwa w obrocie nieruchomosciami albo wniosek o nadanie licencji
zawodowej w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami, nie pozniej niz na czterdziesci
dni przed wybranym terminem postepowania kwalifikacyjnego.
2. We wniosku o nadanie licencji zawodowej kandydat na posrednika w obrocie
nieruchomosciami albo na zarzgdce nieruchomosci wskazuje termin postepowania
kwalifikacyjnego, o ktérym mowa w ust. 1, podajgc wybrany dzien i miesigc
postepowania kwalifikacyjnego.
3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dotgczyc¢:

1) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w:
art. 182 ust. 1 pkt 1-5 ustawy - w przypadku kandydata na pos$rednika w obrocie
nieruchomosciami,
art. 187 ust. 1 pkt 1-5 ustawy - w przypadku kandydata na zarzgdce nieruchomosci;

2) dokumenty potwierdzajgce biegtg znajomosc¢ jezyka polskiego - w przypadku
0soOb, o ktérych mowa w art. 182 ust. 3 i art. 187 ust. 3 ustawy;

3) dwie fotografie kandydata, o wymiarach 35 x 45 mm;

4) dziennik praktyki zawodowej i odpowiednio opis transakcji, o ktorym mowa w §
14 pkt 2 lit. b, albo plan zarzgdzania nieruchomoscia, o ktérym mowa w § 14 pkt 2 lit.
C,

5) dowdd wniesienia optaty za postepowanie kwalifikacyjne.

4. W przypadku sktadania kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 2,
powinny by¢ one uwierzytelnione przez notariusza.

5. Po sprawdzeniu kompletnosci wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, minister
przekazuje go Komisji wraz z dokumentami okreslonymi w ust. 3, w celu
przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego.



§ 42a. (1) 1. Jezeli w toku postepowania kwalifikacyjnego na podstawie ztozonych
dokumentow nie jest mozliwe stwierdzenie, czy kandydat spetnia warunki okreslone
odpowiednio w art. 182 albo art. 187 ustawy, przewodniczgcy zespotu
kwalifikacyjnego w uzgodnieniu z wtasciwym wiceprzewodniczgcym Komisji
wystepuje z wnioskiem do ministra o zwrdcenie sie do odpowiednich organéw,
instytucji lub os6b o udzielenie informacji niezbednych dla przeprowadzenia tego
postepowania.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do warunkow okreslonych w art. 182 ust. 1 pkt 1i 2
oraz art. 187 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy.
§ 43. 1. Z przeprowadzonego postepowania kwalifikacyjnego sekretarz zespotu
kwalifikacyjnego sporzgdza odrebny dla kazdego kandydata protokot, ktéry podpisujg
wszyscy cztonkowie zespotu kwalifikacyjnego. W protokole potwierdza sie, ze
kandydat spetnia wymogi okreslone odpowiednio w art. 182 albo art. 187 ustawy, lub
wskazuje sie wymogi, ktorych kandydat nie spetnit i z powodu ktoérych nie moze
otrzymac licencji zawodowe;.
2. Przewodniczacy zespotu kwalifikacyjnego przekazuje ministrowi protokoty z
przeprowadzonego postepowania kwalifikacyjnego wraz z dokumentacjg tego
postepowania.
3. Na podstawie wynikéw postepowania kwalifikacyjnego zamieszczonych w
protokole, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje sie swiadectwa nadania licencji
zawodowej w zakresie posrednictwa w obrocie nieruchomosciami lub w zakresie
zarzgdzania nieruchomosciami albo decyzje odmawiajgce nadania tych licenciji.
§ 44. 1. W przypadku ztozenia w trybie art. 127 § 3 Kodeksu postepowania
administracyjnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zakonczonej wydaniem
decyzji, o ktorej mowa w § 43 ust. 3, minister przekazuje sprawe Komisji w celu
przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego, o czym zawiadamia kandydata.
2. Postepowanie kwalifikacyjne, o ktorym mowa w ust. 1, polega na ponownej ocenie
zebranego w sprawie materiatu dowodowego.
DZIAL V
Sposob i tryb dokumentowania nadania uprawnien i licencji zawodowych w
zakresie szacowania nieruchomosci, posrednictwa w obrocie
nieruchomosciami lub zarzadzania nieruchomosciami oraz sposéb
postepowania w razie utraty tych dokumentéw
Rozdziat 1
Sposéb prowadzenia centralnych rejestrow rzeczoznawcéw majatkowych,
posrednikéw w obrocie nieruchomosciami oraz zarzagdcéw nieruchomosci
§ 45. 1. W centralnych rejestrach, o ktérych mowa w art. 193 ustawy, wpisy
dotyczgce 0sob, ktore uzyskaty uprawnienia lub licencje zawodowe, numeruje sie w
sposob ciggty kolejnymi liczbami arabskimi.
2. Numer wpisu w centralnym rejestrze stanowi numer nadanych uprawnien lub
licencji zawodowe;.
§ 46. 1. Wpisow do centralnych rejestrow dokonuje sie z urzedu jednoczesnie z
wydaniem swiadectw nadania uprawnien lub licencji zawodowych. Data wpisu do
centralnego rejestru jest tozsama z datg nadania uprawnien lub licencji zawodowych.
2. W przypadku oséb, o ktérych mowa w art. 193 ust. 2 ustawy, wpiséw do
centralnych rejestrow dokonuje sie na podstawie decyzji wydanych zgodnie z
przepisami o uznawaniu kwalifikacji zawodowych.
§ 47. Osoba uprawniona zawiadamia ministra o zmianie wszelkich danych
zamieszczanych w centralnym rejestrze, w terminie 30 dni od dnia zaistnienia
okolicznosci, ktore spowodowaty te zmiany.



§ 48. 1. W przypadku, o ktorym mowa w art. 178 ust. 2 pkt 3 i 4, art. 183 ust. 2 pkt 3
oraz art. 188 ust. 2 pkt 3 ustawy, ponownego wpisu do wiasciwego centralnego
rejestru dokonuje sie pod numerem uprawnien lub licencji zawodowej posiadanych
przez osobe uprawniong przed orzeczeniem wobec tej osoby kary z tytutu
odpowiedzialnosci zawodowe;j.
2. W przypadku pozbawienia uprawnien lub licencji zawodowych, o ktérym mowa w
art. 178 ust. 2 pkt4ai5iust. 3, art. 183 ust. 2 pkt 4a i 5iust. 3 oraz art. 188 ust. 2
pkt 4ai 5 i ust. 3 ustawy, ponownego wpisu do wiasciwego centralnego rejestru
dokonuje sie pod nowym numerem, zgodnie z § 45 ust. 1.
§ 49. Wyciaggi z centralnych rejestrow, o ktérych mowa w art. 193 ust. 4 ustawy, oraz
uzupetnienia i zmiany w tych rejestrach podlegajg ogtoszeniu w dzienniku
urzedowym ministra, wedtug stanu na dzien 30 czerwca i dzien 31 grudnia kazdego
roku oraz publikacji na stronie internetowej ministerstwa wedtug stanu na koniec
kazdego miesigca.
Rozdziat 2
Wzory swiadectw nadania uprawnien i licencji zawodowych
§ 50. 1. Swiadectwa nadania uprawnien i licencji zawodowych wydaje sie
jednoczesnie w dwéch formach, wedtug wzoréw okreslonych w zatgcznikach nr 4-9
do rozporzadzenia.
2. Osobom, ktore posiadajg uprawnienia wymienione w art. 231 ust. 1 ustawy, na ich
wniosek wydaje sie Swiadectwa sporzgdzone wedtug wzorow okreslonych w
zatgcznikach nr 10 i 11 do rozporzadzenia.
Rozdziat 3
Wydawanie duplikatow oraz wymiana swiadectw nadania uprawnien i licencji
zawodowych
§ 51. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa nadania uprawnien lub licencji
zawodowych minister wydaje, na wniosek osoby uprawnionej, duplikat Swiadectwa
nadania uprawnien lub licencji zawodowych.
§ 52. 1. Wymiany swiadectwa nadania uprawnien lub licencji zawodowych dokonuje
sie w przypadku:
1) zmiany imienia lub nazwiska, na wniosek osoby, ktdra zmienita imie lub
nazwisko, na podstawie dokumentu zmieniajgcego te dane osobowe;
2) gdy swiadectwo zawiera btedy lub omyiki pisarskie;
3) uszkodzenia utrudniajgcego postugiwanie sie tym dokumentem, na wniosek
osoby, ktérej Swiadectwo ulegto uszkodzeniu.
2. Nieaktualne swiadectwo zostaje anulowane.
§ 53. 1. Wzory duplikatow swiadectw nadania uprawnien lub licencji zawodowych
okresla zatgcznik nr 12 do rozporzgdzenia.
2. Wzory odpowiednich $wiadectw nadania uprawnien i licencji zawodowych, o
ktérych mowa w § 52 ust. 1, okresla zatgcznik nr 13 do rozporzadzenia.
DZIAL VI
Przepisy przejsciowe i koncowe
Rozdziat 1
Przepisy przejsciowe
§ 54. 1. Przepisow dziatu Il oraz § 27 ust. 3 pkt 4, § 42 ust. 3 pkt 4 nie stosuje sie do
0s0b, ktore rozpoczety praktyke zawodowg przed dniem wejscia w zycie
rozporzgdzenia.
2. Dokumentami potwierdzajgcymi odbycie praktyki zawodowej dla oséb
wymienionych w ust. 1 sg dokumenty okreslone w przepisach obowigzujgcych w dniu
rozpoczecia praktyki zawodowe;j.



§ 55. Kandydaci na posrednikéw w obrocie nieruchomosciami lub zarzgdcow
nieruchomosci, ktérzy ukonczyli studia podyplomowe lub studia, o ktérych mowa w
art. 182 ust. 2 i art. 187 ust. 2 ustawy, a przed ich rozpoczeciem odbyli praktyke
zawodowg na podstawie dotychczasowych przepisow, nie sg obowigzani do
ponownego odbywania praktyki zawodowe;j.
§ 56. 1. Do kandydatoéw na posrednikow w obrocie nieruchomos$ciami i zarzgdcow
nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 16 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o
zmianie ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz o zmianie niektorych innych
ustaw (Dz. U. z 2004 r. Nr 141, poz. 1492 i Nr 240, poz. 2408, z 2005 r. Nr 150, poz.
1251 oraz z 2006 r. Nr 249, poz. 1827), nie stosuje sie obowigzku ztozenia dziennika
praktyki zawodowej, o ktorym mowa w § 42 ust. 3 pkt 4.
2. Zaliczenie dziatalnosci zawodowej w zakresie posrednictwa w obrocie
nieruchomos$ciami albo zarzgdzania nieruchomos$ciami osobom, o ktérych mowa w
ust. 1, na poczet praktyki zawodowej, o ktorej mowa w dziale Il, nastepuje w trakcie
postepowania kwalifikacyjnego na podstawie dokumentow potwierdzajgcych
prowadzenie dziatalnosci w tych zakresach przed dniem 31 grudnia 2001 r.
§ 57. Swiadectwa nadania uprawnien zawodowych w zakresie szacowania
nieruchomosci, a takze licencji zawodowych posrednika w obrocie nieruchomosciami
oraz zarzadcy nieruchomosci wydane na podstawie dotychczasowych wzoréw
zachowujg waznosc.
§ 58. W przypadku kandydatéw na rzeczoznawcow majgtkowych, ktorzy pierwszy
etap postepowania kwalifikacyjnego zakonczyli wynikiem pozytywnym przed dniem
wejscia w zycie niniejszego rozporzgdzenia, etap drugi postepowania przeprowadza
sie na podstawie przepiséw dotychczasowych.
Rozdziat 2

Przepisy koncowe
§ 59. Traci moc rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 17 lutego 2005 r. w
sprawie nadawania uprawnien i licencji zawodowych w dziedzinie gospodarowania
nieruchomos$ciami oraz doskonalenia kwalifikacji zawodowych przez rzeczoznawcow
majagtkowych, posrednikdw w obrocie nieruchomosciami i zarzgdcdw nieruchomosci
(Dz. U. Nr 35, poz. 314 oraz z 2007 r. Nr 250, poz. 1874).
§ 60. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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